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INTRODUCAO

O QUE E A CARTA DE SERVICOS?

A Carta de Servicos da Cémara de Apiina é um
documento que visa a informar aos cidadaos os servigos
prestados pelo Poder Legislativo municipal, a forma de
como acessa-los, e os compromissos de atendimento
estabelecidos pelo 6rgdo. O documento procura listar
de forma objetiva, primeiramente, os servigcos
relacionados as fung¢des constitucionais da Cémara e
suas atividades legislativas. Em seguida, descreve os
servicos oferecidos diretamente ao cidaddo. Assim,
prezando pela transparéncia e pela eficiéncia de suas
acoes, a Cadmara de Apiuna apresenta sua Carta de
Servicos ao Cidadao, possibilitando o acesso rapido aos
servicos prestados e indicando os canais apropriados
para que as demandas dos usuérios sejam recebidas e
processadas em tempo adequado.
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PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL

Em Apitna, o Poder Legislativo ¢ exercido pela Camara Municipal, que
desempenha as fungdes constitucionais legislativa, fiscalizadora, de controle
externo e julgadora. Conhega mais detalhes sobre cada fungdao da Camara:

Funcido legislativa: trata da elaboragao de leis complementares, de leis
ordinarias, de decretos legislativos, de resolugdes, de emendas a Lei Organica de
Apiuna, e de quaisquer matérias de competéncia do municipio.

Funcao fiscalizadora: consiste no exercicio do controle da administra¢ao local,
principalmente quanto a execugdo orgamentaria e a apreciacao das contas, com
auxilio do Tribunal de Contas de Santa Catarina.

Funcio de controle externo: versa sobre a fiscalizacdo das acoes do Executivo,
sob os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade ¢ da
¢tica politico-administrativa.

Funcao julgadora: aborda o julgamento de agentes politicos municipais, ou seja,

prefeito, vice-prefeito, vereadores, secretarios na hipotese de cometerem
infragdes politico-administrativas previstas em lei.
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COMISSOES PERMANENTES

As comissdes permanentes sao 0rgaos
técnicos da Camara de Apiuna, compostos
por trés vereadores, com o objetivo de

O QUE SAO? estudar as matérias em tramitacio na

Camara e emitir pareceres sobre elas.

Comissao de Constituicio Justica e Redacao Final: em regra, todos os projetos de lei, de
resolugdes, de decretos legislativos e de emendas a Lei Organica do Municipio passam por esta
comissdo. E nela que os vereadores avaliam a admissibilidade dos projetos quanto a legalidade,
constitucionalidade e corregao textual. A proposicdo s6 poderd passar pelas demais comissoes
caso tenha recebido parecer favoravel da Comissao de Constituigao Justica e Redagao.

Comissao de Financas e Orcamentos: comissdo diretamente ligada a projetos de ordem
financeira. Nela sdo analisados, principalmente, o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orcamentarias, a Lei Or¢gamentaria, os projetos de subvengdes sociais, os de créditos adicionais
suplementares, entre outros do tipo.

Comissao de Obras e Servicos Publicos: nesta comissao, os vereadores discutem projetos ligados
a realizagao de obras e servigos publicos pelo municipio, zoneamento, uso € ocupagao de solo,
Plano Diretor, entre outros assuntos.

Comissao de Educacio, Saude e Assisténcia Social: os parlamentares que integram esta comissao
analisam os projetos de lei que abordam assuntos educacionais, artisticos, desportivos, de
patrimonio publico e relacionados com a satude ¢ a assisténcia social. Também dao enfoque as
proposigoes que tratam da reorganizagdo administrativa da Prefeitura nas areas de Educagao e
Saude, e implantagao de centros comunitarios e concessao de bolsas de estudo.
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MESA DIRETORA

Orgio responsavel pela direcio dos trabalhos legislativos e pelos servicos
administrativos da Camara. E composta por cinco vereadores: Presidente, Vice-
Presidente, 2° Vice-Presidente, Primeiro Secretario e segundo Secretarios Os
membros da Mesa sao eleitos entre todos os vereadores, a cada dois
anosvereadores: presidente, vicepresidente, primeiro e segundo secretarios. Os
membros da Mesa sao eleitos entre todos os vereadores, a cada dois anos

SESSOES ORDINARIAS

O que siao?

Reunides dos vereadores em Plenario para discussio e votagao de
matérias e deliberagao de assuntos de interesse da comunidade.

Como acompanhar as reunioes?

Qualquer pessoa pode assistir as reunioes, comparecendo ao plenario do
Poder Legislativo ou assistindo a transmissao ao vivo, pelo canal oficial da
Camara no YouTube.

Quando ocorrem?

A Camara de Apiana realiza 4 reunides ordinarias por meés, que ocorrem,
geralmente, as segundas, as 19h00.

SEU CELULAR AO QR CODE
E ACESSE O LINK DAS
SESSOES AO VIVO.
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SESSOES
EXTRAORDINARIAS

O que sao?

Sessoes com pauta especifica, realizada além das ordinarias, mediante
convocagao na forma prevista na Lei Organica e o Regimento Interno. A
sessao extraordinaria pode ser convocada pelo Presidente da Mesa Diretora,
Prefeito, ou por dois ter¢os dos vereadores, quando houver matéria de
interesse publico relevante e urgente para ser deliberada.

Como acompanhar as reunioes?

Da mesma forma que as sessOes ordinarias, as extraordinarias sao abertas
ao publico e transmitidas ao vivo pela pagina da Camara de Apiuna no
Youtube.

Quando ocorrem?

Por tratar de matéria de interesse publico relevante e urgente, as sessoes

extraordinarias podem ocorrem em qualquer dia ¢ horario, tanto durante o
periodo ordinario quanto no recesso legislativo.
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SESSOES SOLENE

O que sao?

Sessoes realizadas para posse ¢ instalagao da legislatura, e para solenidades
civicas e oficiais, como a entrega de titulos

Como acompanhar as reunioes?

O cidadao que quiser acompanhar as sessoes solenes deve comparecer ao
plenario do Poder Legislativo ou assistir a transmissao ao vivo, pelo canal
oficial da Camara no Youtube.

Quando ocorrem?

A sessao solene de posse dos vereadores, do prefeito e do vice-prefeito, e
de instalacdo da legislatura ocorre sempre no dia 1° de janeiro do ano

seguinte a elei¢do. As demais sessOes solenes sdo agendadas durante o
periodo legislativo.
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RECESSOS
LEGISLATIVOS

O que sao?

Pausas legislativas regimentalmente instituidas. Nestes periodos, ficam suspensas
apenas as reunides ordinarias e as reunides das comissOes permanentes. As
demais atividades legislativas ocorrem normalmente, tanto para os vereadores
como para os servidores.

Quando ocorrem?

A Camara de Apiina possui dois recessos estabelecidos em seu Regimento: de
16 a 31 de julho e de 16 de dezembro a 31 de janeiro do ano seguinte.
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TRIBUNA LIVRE

O que é?

Espago livre para pronunciamento de qualquer cidaddao durante reunido
plenaria, por até¢ 10 minutos. Até dois oradores podem se inscrever para
cada Tribuna, para abordar assuntos relativos as suas necessidades e
demandas sociais.

Como solicitar?

O cidadao que quiser usar o espago da Tribuna deve entrar em contato
com a secretaria da Camara, por meio do telefone (47) 3353-0281 ou pelo
e-mail camara@apiuna.sc.gov.br, ou pessoalmente. A solicitacdo deve ser
feita com até 48 horas de antecedéncia da reuniao.

Quando acontece?

O espago da Tribuna Livre ocorre de acordo com o despacho do
presidente da Camara de Vereadores de Apiuna.
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<“a  CESSAO DE USO
PLENARIO

O que €?

Utilizagdo das dependéncias do Poder Legislativo Municipal,
compreendendo o Plenario e areas conexas para as atividades
desenvolvidas por entidades ou por 6rgaos publicos, para a realizagao de
eventos de cunho comunitario e para as atividades desenvolvidas pelos
vereadores.

Como solicitar?

O cidadao deve solicitar o uso do espago por meio de reserva e
preenchimento de requisicado, em documento proprio, contendo a
especificagao do evento, a data, e os responsaveis, os quais deverao assinar
um termo de responsabilidade sobre o espago ocupado. A reserva do
espago deve ser feita presencialmente, na secretaria da Casa Legislativa,
por meio de preenchimento e protocolo de documento de requisi¢ao e de
termo de responsabilidade.

Disponibilidade dos ambientes

No ato da requisicido do espago, a secretaria informara sobre a
disponibilidade dos ambientes para a data solicitada. A cessdo ndo sera
permitida caso haja reunido ordinaria da Camara ou outro evento
marcado para o mesmo dia e horario, ou quando exista exploragao
comercial.
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“a“.  DECLARAGAO DE
UTILIDADE PUBLICA

O que €?

As entidades de promogao educacional, cientifica, cultural, artistica,
esportiva, social ou filantropica, que sirvam ao interesse da coletividade
apiunense, sem fins economicos, podem ser reconhecidas de utilidade
publica, mediante lei aprovada pelo legislativo e sancionada ou promulgada.

Quem pode solicitar?

Qualquer membro da Camara de Verecadores de Apiuna pode solicitar a
concessao da declaracdo de utilidade publica, desde que a entidade
apresente os requisitos indispensaveis para a aquisi¢ao da declaragao:

* entidade constituida no municipio de Apiuna;

 com personalidade juridica com o devido registro na Receita Federal;

* com carater assistencial, sem fins lucrativos, e que possua previsio de
dissoluciao com a destinacdo dos bens a entidades congéneres;

* que comprove estar em efetivo e continuo funcionamento nos 12 meses
anteriores ao pedido.

* que nao remunere os cargos de diretoria e nem distribua os lucros,
bonificacoes ou vantagens aos dirigentes, mantenedores ou associados; e

e que promova atividades culturais, esportivas ou de assisténcia social, de
carater geral ou indiscriminado.
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Quais sido os documentos exigidos?

Além de comprovar os requisitos indispensaveis, a entidade devera
apresentar os seguintes documentos:

* copia autenticada do estatuto com o devido registro civil;

* cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

* certidao negativa de débitos na esfera municipal;

e ata da eleicdo e posse da diretoria em exercicio;

* declaracao firmada pelo presidente da entidade de que os cargos de direcio
nao sao remunerados;

* atestado emitido por autoridade do Poder Executivo Municipal, autoridade
judiciaria local, ou por membro do Ministério Publico da circunscricio
judiciaria local, que comprove o seu efetivo e continuo funcionamento nos 12
meses imediatamente anteriores a formulacao do pedido;

* relatorio das atividades realizadas no ano que anteceder a solicitacdo da
declaracdo, discriminando, em numero e por meés, os servicos prestados,
gratuitamente ou nio, para caracterizar a filantropia ou verificar os fins e a
natureza predominante da entidade.

Qual o prazo?
Indeterminado. Apods a jun¢do de todos os documentos exigidos e
elaboragdao do projeto de lei para a concessao da declaragdo, a proposta

comegcara a tramitar na Camara e, apos aprovagao em dois turnos, seguira
para sangao do prefeito.
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Za“ COMUNICACAOE
5 CANAIS DE ACESSO

A sede da Camara de Apiuna esta situada na Rua Ponta Grossa, n® 93. 2° Andar
- Centro

Por meio do portal da institui¢ao na internet, ¢ possivel acessar os canais Fale
Conosco, Ouvidoria e pedidos de Acesso a Informacao.

Ja nas redes sociais, a Camara de Vereadores esta presente no Youtube.

ACESSE NOSSO SITE ACESSE NOSS0 CANAL

WWW.camaraapiuna.sc.gov.hr www.youtuhe.com/@camaraapiuna
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https://www.youtube.com/@camaraapiuna/streams
https://www.camaraapiuna.sc.gov.br/

<a“ ACESSOA
| INFORMAGAO

O que €?

A Lei federal 12.527/2011 tem o objetivo de regulamentar o direito
constitucional de acesso dos cidaddos as informagdes publicas,
contribuindo para a consolidagdo do regime democratico e fortalecimento
das politicas de transparéncia publica. Por meio desta lei, qualquer pessoa
pode solicitar dados e documentos do Poder Legislativo apiunense.

Como solicitar?

As informagdes podem ser solicitadas presencialmente, na secretaria da
Camara; pelo telefone (47) 3353-0281; ou por preenchimento de
formulario disponivel no site da Camara.

Qual o prazo para resposta?

Conforme a Lei de Acesso a Informacao, as informacgoes solicitadas serao
disponibilizadas imediatamente. Se ndo for possivel, a Camara tem o

prazo de 20 dias para fornecé-las, podendo ser prorrogado por mais 10
dias, mediante justificativa expressa ao cidadao requerente.
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OUVIDORIA

O que €?

A Ouvidoria ¢ um canal de comunicagao entre o cidadao e a Camara de Apitna.
Por meio da Ouvidoria, o cidadao pode registrar sugestdes, reclamagoes,
solicitagdes, elogios e dentncias.

Como realizar a manifestacao?

O registro da manifestagao pode ser feito presencialmente ou pelo telefone (47)
3353-0281, das 8h30 as 14h30; ou acessando o menu Ouvidoria, no site da
Camara, em qualquer horario.

Qual o prazo para resposta?

Conforme a Lei 13.460/2017, a Camara tem o prazo de 30 dias, prorrogavel de

forma justificada uma unica vez, por igual periodo, para encaminhar resposta ao
usuario.
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FALE CONOSCO

O que €?

Mais um canal de comunicagao disponibilizado no site da Camara de
Apiuna. Por meio dele, é possivel entrar em contato, por e-mail, com
todos os vereadores ou com a secretaria da Camara de Apiuna.

Qual o prazo para resposta?

A resposta podera ser imediata, dependendo do motivo do contato. Caso
o municipe use o Fale Conosco para solicitar alguma informacao (Lei de
Acesso a Informagdao) ou realizar manifestagao (Ouvidoria), os prazos
legalmente instituidos serdo utilizados.

APROXIME A CAMERA DO APROXIME A CAMERA DO
SEU CELULAR AO QR CODE SEU CELULAR AO QR CODE
E ACESSE O CANAL LEI E ACESSE A OUVIDORIA

DE ACESSO A INFORMAGAO.
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~a“  PORTALDA
‘ TRANSPARENCIA

O que €?

O Portal da Transparéncia da Camara de Apiina, conforme estabelece a
Lei de Acesso a Informagao, contém todos os dados de gestao exigidos
pela Lei. Nele, o municipe pode acompanhar os contratos em vigor, os
convénios administrativos, os demonstrativos de receitas e despesas, a
relacdo de funcionarios, os relatorios legais, entre outras informagoes.

Como acessar?
O menu Portal da Transparéncia esta disponivel no site da Camara.
Qual o prazo para atendimento?

Todos os dados que integram o Portal da Transparéncia sio atualizados
em tempo real e a consulta ¢ imediata.

APROXIME A CAMERA DO
SEU CELULAR AO QR CODE
E ACESSE O PORTAL DA
TRANSPARENCIA.
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CAMARA MIRIM

O programa foi1 instituido pela Camara de Apitina em 2022, como uma
Iniciativa para conscientizar os estudantes sobre o papel do Poder
Legislativo na comunidade. Além de conviverem com os Poderes
Legislativo e Executivo municipais, os jovens vereadores tém a
oportunidade de conhecer as demais esferas dos Poderes, por meio de
visitas culturais feitas anualmente a Assembleia Legislativa de Santa
Catarina, ao Governo Estadual e ao Poder Judiciario.

Como participar?
Podem se inscrever para participar das eleicoes do Camara Mirim os

estudantes que estiverem cursando entre o 6° ¢ o 9° ano do Ensino
Fundamental, e que tenham entre 11 e 15 anos de idade.

Quando acontece?

O processo de divulgagao do programa e de solicitagdo dos estudantes
interessados em concorrer as eleicoes se inicia no més de Outubro. Ja as
eleicOes ocorrem em Novembro, em cada escola participante.

Qual a duracao do mandato?

Cada legislatura tem dura¢ao de um ano, com inicio no més de Fevereiro
do ano da eleigdao e término em Dezembro do ano seguinte.

WWW.CAMARAAPIUNA.SC.GOV.BR



#a“ CONHECENDO A
| CAMARA

O que ¢€?

Programa desenvolvido com o intuito de proporcionar aos alunos das escolas
municipais e estaduais de Apitina visitas orientadas ao Legislativo apiunense.
Durante as visitas, os alunos recebem informacoes sobre as fun¢des do Poder
Legislativo, o papel do vereador na comunidade, a importancia da participagao
popular na politica, entre outros assuntos.
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CARTA DE SERVIGOS
CAMARA MUNICIPAL DE
APIUNA

Rua Ponta Grossa, n° 93. 2° Andar - Centro
89135-000 - Apiuna - SC
Fone: (47) 3353-0281
Email: camara@apiuna.sc.gov.br

Horario Atendimento: de segunda a sexta-feira
08:00h as 12:00h / 13:30h as 17:00h
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